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Приложение


Административный регламент отдела по муниципальному имуществу и земельным отношениям администрации Бокситогорского городского поселения по исполнению муниципальной функции и предоставлению муниципальных услуг по управлению и распоряжению имуществом от имени Бокситогорского городского поселения Бокситогорского муниципального района Ленинградской области


1. Общие положения

1.1. Регламент устанавливает общие требования к исполнению муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг, направленных на осуществление полноценного исполнения полномочий по управлению и распоряжению имуществом от имени Бокситогорского городского поселения.

1.2. Предоставление муниципальных услуг осуществляется в соответствии с:


Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества в Российской Федерации», 
Земельным кодексом Российской Федерации, 
Федеральным законом от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», 
Уставом Бокситогорского городского поселения, Федеральным законом № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», 
Положением об отделе по муниципальному имуществу и земельным отношениям администрации Бокситогорского городского поселения, иными нормативно-правовыми актами.

1.3. Исполнение муниципальных функций и предоставление муниципальных услуг осуществляется отделом по муниципальному имуществу и земельным отношениям администрации Бокситогорского городского поселения (далее - ОМИиЗО).

1.4. Конечным результатом исполнения муниципальных функций и оказания муниципальных услуг является пополнение бюджета городского поселения денежными средствами, полученными от использования и приватизации муниципального имущества.



2. Требования к порядку предоставления муниципальных услуг

2.1. Муниципальные услуги оказываются физическим, юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям по оформлению договоров купли- продажи земельных участков и участии в торгах по продаже муниципального имущества. 

2.2. Оформление документов для заключения договоров купли-продажи недвижимого имущества (выкуп земельных участков) и подготовка пакета документов для участия в торгах оказывается заявителям по письменному обращению в администрацию Бокситогорского городского поселения.

2.3. Консультирование по вопросам оформления документов для заключения договоров купли-продажи недвижимого имущества (выкуп земельных участков) и подготовке документов для участия в торгах осуществляется непосредственно в помещении ОМИ и ЗО, а также по телефону.


2.4. При оформлении документов для заключения договоров купли-продажи земельных участков заявители (физические и юридические лица) представляют следующие документы:
заявление в письменной форме;
постановление администрации Бокситогорского муниципального района, либо решение суда о передаче в собственность;
кадастровый паспорт земельного участка;
для физических лиц – копии документов, удостоверяющих личность, для юридических лиц – копии учредительных документов. 

2.5. При подготовке пакета документов для участия в торгах на официальном сайте администрации и в средствах массовой информации (газета «Новый путь») размещается информация о необходимости предоставления следующих документов:

2.5.1. По способу приватизации аукцион – открытый по форме подачи предложений о цене недвижимого имущества и акций (ст.15 № 178-ФЗ)
заявку в 2-х экземплярах;
платежное поручение с отметкой банка об исполнении, подтверждающее внесение установленной суммы задатка;
документ, подтверждающий уведомление федерального антимонопольного органа о намерении приобрести подлежащее приватизации имущество;
физические лица предъявляют документ, удостоверяющий личность;
индивидуальные предприниматели – свидетельство о регистрации, заверенное нотариально;
юридические лица дополнительно представляют:
*копии учредительных документов, заверенные нотариально;
*решение в письменной форме соответствующего органа управления о приобретении имущества;
*сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципального образования в уставном капитале юридического лица;
иные документы, представляемые претендентом в соответствии с требованиями законодательства и учредительными документами;
опись представленных документов в 2-х экземплярах.


2.5.2. По итогам торгов покупателем подписывается протокол об итогах аукциона и выдается уведомление (или его полномочному представителю), или высылается ему по почте заказным письмом в течение 5 дней с даты подведения итогов аукциона.

2.5.3. Суммы задатка возвращаются участникам аукциона, за исключением его победителя, в течение 5 дней с даты подведения итогов аукциона.

2.5.4. В течение 5 дней с даты подведения итогов аукциона с победителем аукциона заключается договор купли-продажи.

2.5.5. В течение 10 дней с момента оплаты покупатель и продавец подписывают акт приема-передачи имущества.


2.5.6. По способу продажи посредством публичного предложения (ст.23 № 178-ФЗ):
заявку в 2-х экземплярах;
документ, подтверждающий уведомление федерального антимонопольного органа о намерении приобрести подлежащее приватизации имущество;
копии учредительных документов, заверенные нотариально (для юридического лица), нотариально заверенная копия свидетельства о 
государственной регистрации (для индивидуального предпринимателя), копия паспорта (для физического лица);
документы, подтверждающие наличие (отсутствие) в уставном капитале доли Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований (для юридических лиц);
письменное решение соответствующего органа управления Претендента, разрешающее приобретение имущества;
опись представленных документов в 2-х экземплярах.


2.5.7. Прием заявок завершается регистрацией первой заявки в журнале приема заявок с указанием времени ее поступления (число, месяц, часы и минуты).

2.5.8. Зарегистрированная заявка является принятием предложения (акцептом) о заключении договора купли-продажи муниципального имущества по цене предложения. Договор купли-продажи заключается в день регистрации заявки.


2.5.9. По способу продажи без объявления цены (ст.24 № 178-ФЗ):
заявку в 2-х экземплярах;
предложение о цене (в запечатанном конверте). Указанное предложение должно содержать наименование объекта продажи, наименование Претендента; предлагаемую цену; должно быть изложено на русском языке, подписано Претендентом (его полномочным представителем). Цена указывается числом и прописью. В случае, если числом и прописью указывается разные цены, комиссия принимает во внимание цену, указанную прописью;
документ, подтверждающий уведомление федерального антимонопольного органа о намерении приобрести подлежащее приватизации имущество;
физические лица предъявляют документ, удостоверяющий личность;
индивидуальные предприниматели – копию свидетельства о государственной регистрации, заверенную нотариально.

юридические лица дополнительно представляют:
*копии учредительных документов, заверенные нотариально;
*решение в письменной форме соответствующего органа управления о приобретении имущества;
*сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципального образования в уставном капитале;
опись представленных документов в 2-х экземплярах.

2.5.10. В случае поступления предложений от нескольких претендентов покупателем признается лицо, предложившее за муниципальное имущество наибольшую цену.

В случае поступления нескольких одинаковых предложений о цене муниципального имущества покупателем признается лицо, подавшее заявку ранее других лиц.

2.5.11. По итогам торгов покупатель подписывает протокол об итогах аукциона и ему выдается уведомление (или его полномочному представителю), или высылается ему по почте заказным письмом в течение 5 дней с даты подведения итогов аукциона.

2.5.12. В течение 5 дней с даты подведения итогов аукциона с победителем заключается договор купли-продажи.

2.5.13. Оплата стоимости приобретаемого имущества производится покупателем в течение 10 дней с момента подписания договора.

2.5.14. В течение 10 дней с момента оплаты покупатель и продавец подписывают акт приема-передачи имущества.

2.5.15. Для участия в торгах по продаже земельных участков:

заявка в 2-х экземплярах;
выписка из единого государственного реестра юридических лиц – для юридических лиц, выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, копии документов, удостоверяющих личность – для физических лиц;
документы, подтверждающие внесение задатка;
опись документов в 2-х экземплярах.

2.5.16. По итогам аукциона покупателем подписывается протокол.

2.5.17. Не позднее 5 дней после утверждения протокола об итогах аукциона между покупателем и продавцом должен быть подписан договор купли-продажи.

2.5.18. Оплата стоимости земельного участка производится покупателем в течение 10 дней с момента подписания договора.

2.5.19. В течение 10 дней с момента оплаты покупатель и продавец подписывают акт приема-передачи имущества.

2.5.20. Для участия в торгах по продаже права на заключение договора аренды земельного участка:
заявка в 2-х экземплярах;
платежное поручение с отметкой банка об исполнении, подтверждающее внесение Претендентом установленной суммы задатка;
выписку из единого государственного реестра юридических лиц – для юридических лиц, выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей – для индивидуальных предпринимателей, копии документов, удостоверяющих личность – для физических лиц;
документы, содержащие предложения по планировке, межеванию и застройке территории в соответствии с правилами землепользования и застройки и нормативами градостроительного проектирования в границах земельного участка, право на заключение договоров аренды которого приобретается на аукционе;
опись документов в 2-х экземплярах.

2.5.21. Победителем торгов признается участник аукциона, предложивший наибольшую цену за право на заключение договора аренды земельного участка для его комплексного освоения.

2.5.22. Организатор торгов обязан в течение 3 банковских дней со дня подписания протокола о результатах торгов возвратить задаток участникам торгов, которые не выиграли их.

2.5.23. Решение об отказе в проведении аукциона может быть принято организатором торгов в сроки, предусмотренные законодательством Российской Федерации.


2.5.24. Оплата по протоколу об итогах аукциона производится путем перечисления денежных средств в течение 3 дней после утверждения протокола.

2.5.25. Не позднее 5 дней после утверждения протокола об итогах аукциона между победителем торгов и администрацией должен быть подписан договор аренды на земельный участок для его комплексного освоения в целях жилищного строительства. Срок аренды.

2.5.26. Для участия в торгах по продаже права на заключение договора аренды нежилого помещения (Федеральный закон № 159-ФЗ):
заявка в 2-х экземплярах;
платежное поручение с отметкой банка об исполнении, подтверждающее внесение претендентом установленной суммы задатка;
документ, подтверждающий уведомление федерального антимонопольного органа о намерении заключить договор аренды недвижимого имущества в соответствии с антимонопольным законодательством Российской Федерации;
физические лица предъявляют документ, удостоверяющий личность;
индивидуальные предприниматели – свидетельство о регистрации, заверенное нотариально;

юридические лица дополнительно представляют:
*копии учредительных документов, заверенные нотариально;
*решение в письменной форме соответствующего органа управления о приобретении имущества (если это необходимо в соответствии с учредительными документами претендента и законодательством государства, в котором зарегистрирован претендент);
сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципального образования в уставном капитале юридического лица;
опись представленных документов в 2-х экземплярах.



2.5.27. По итогам аукциона подписывается протокол.


2.5.28. Оплата производится в течение 5 дней с даты подписания протокола аукциона.


2.5.29. В 3-х дневный срок после оплаты победитель обязан заключить договор аренды нежилого помещения.

2.6. Консультацию по оформлению документов для заключения договоров купли-продажи земельных участков и подготовке пакета документов для участия в торгах осуществляют специалисты ОМИиЗО.

2.7. Информация о приемных днях и часах по приему заявлений и заявок необходимых для реализации муниципальной услуги по оформлению документов для заключения договоров купли-продажи недвижимого имущества (выкуп земельных участков) и подготовке пакета документов для участия в торгах может быть получена заявителями: 
на личном приеме уполномоченных специалистов ОМИиЗО;
по телефону ОМИиЗО - 218-30;
 в электронном виде на официальном сайте администрации, в средствах массовой информации (газета «Новый путь»).


2.8. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги по оформлению документов для заключения договоров купли-продажи земельных участков является заключение договора и оплата по договору. Муниципальная услуга по формированию пакета документов для участия в торгах претендентов имеет конечным результатом – проведение качественно торгов и выполнение Программы приватизации.

3.Условия и сроки предоставления муниципальной услуги


3.1. Заявления установленного образца на выкуп земельных участков физическими и юридическими лицами принимаются специалистами ОМИиЗО.

3.2. В течение 30 дней с момента обращения заявителей уполномоченные специалисты проводят экспертизу представленных документов, производят расчет стоимости выкупаемого имущества, подготавливают проекты договоров купли-продажи земельных участков.

3.3. Заявки на участие в торгах (по способам: аукцион – открытый по форме подачи предложений по цене; продажа без объявления цены) и пакет документов принимаются специалистом ОМИиЗО в течение 25 дней с момента публикации о проведении торгов в средствах массовой информации в рабочие дни с 8-00 до 17-00. 

3.4. Заявки на приобретение муниципального имущества посредством публичного предложения принимаются в ОМИиЗО в течение 33 дней и прием заявок заканчивается регистрацией первой заявки.

4. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

4.1. Муниципальная услуга по оформлению документов для заключения договоров купли-продажи земельных участков не представляется в следующих случаях:
отсутствия Постановления администрации либо Решения суда о передаче в собственность за плату земельного участка;
отсутствие кадастрового паспорта земельного участка;
отсутствие паспортных данных, свидетельства о рождении ребенка, просроченная доверенность.

4.2. Муниципальная услуга по подготовке пакета документов для участия в торгах не представляется в случаях если:
представленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем в соответствии с законодательством Российской Федерации;
представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении о предстоящих торгах (за исключением предложений о цене муниципального имущества на аукционе), или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;
заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;
не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счета, указанные в информационном сообщении.

Перечень оснований отказа претенденту в участии в торгах в соответствии с п.8 ст.18 Федерального закона № 178-ФЗ является исчерпывающим.



5. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги

Оформление документов для заключения договоров купли-продажи недвижимого имущества (выкуп земельного участка) и подготовка документов для участия в торгах осуществляется бесплатно.

6. Административные процедуры

6.1. Администрация организует и проводит торги по продаже объектов муниципальной собственности, продаже права на заключение договора аренды муниципального недвижимого имущества, по продаже земельных участков в собственность или права на заключение договоров аренды таких земельных участков.

6.2. Публикует в установленном порядке в средствах массовой информации и размещает на официальном сайте администрации информационные сообщения о проведении торгов и об итогах продажи.

6.3. Осуществляет продажу земельных участков и заключает договоры купли-продажи земельных участков.

6.4. Получает и перечисляет денежные средства, полученные в результате продажи имущества, ведет их учет.

6.5. Осуществляет контроль за соблюдением покупателями условий заключенных договоров купли-продажи и, в необходимых случаях, принимает меры для их расторжения в установленном законом порядке.


7. Порядок обжалования действия (бездействия), осуществляемого в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента

7.1. Заявители вправе обжаловать действие (бездействие) уполномоченного должностного лица, выразившееся в предоставлении уполномоченным должностным лицом муниципальной услуги не в полном объеме или несвоевременно (не предоставлении муниципальной услуги).

7.2. Жалоба на действие (бездействие) уполномоченного должностного лица может быть подана в администрацию либо в суд.

7.3. Жалоба на действие уполномоченного должностного лица, выразившееся в предоставлении муниципальной услуги не в полном объеме или несвоевременно, подается в течение трех месяцев со дня предоставления муниципальной услуги.

Жалоба на бездействие уполномоченного должностного лица, выразившееся в не предоставлении муниципальной услуги, подается в течение трех месяцев со дня истечения указанных Административным регламентом сроков для ее предоставления.

7.4. В случае пропуска по уважительным причинам срока для обжалования этот срок по заявлению лица, обратившегося с жалобой на действие (бездействие) уполномоченного должностного лица, может быть восстановлен администрацией.

7.5. Жалоба на действие (бездействие) уполномоченного должностного лица подается в письменной форме, должна быть подписана лицом, обратившимся с жалобой, и должна содержать:
наименование должности, фамилию, имя и отчество должностного лица, действие (бездействие) которого обжалуются;
фамилию, имя, отчество или наименование лица, подающего жалобу, его место жительства или местонахождение;
существо обжалуемого действия (бездействия).

7.6. Жалоба на действие (бездействие) должностного лица должна быть рассмотрена администрацией в течение одного месяца со дня ее поступления. Срок рассмотрения указанной жалобы может быть продлен главой администрации, но не более чем еще на один месяц, о чем сообщается лицу, подавшему эту жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.

7.7. Копия решения, принятого по результатам рассмотрения жалобы на действие (бездействие) должностного лица, направляется лицу, обратившемуся с жалобой в пределах сроков, указанных в пункте 7.6. Административного регламента.

7.8. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводствах в арбитражных судах.[image: image1.png]
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